ZASADY POSKYTOVANIA INFORMACII

Starostka obce Casta, v stullade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®)

vydava

Smernicu obce o zasadach poskytovania informacii
podla zakona o slobode informacii.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Obec Casta (dalej len ,obec) je povinna podfa zakona o slobode informacii
umoznit kazdému pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania
pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Tieto zasady upravuju podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii obcou
a jej jednotlivymi organizacnymi zlozkami.

Clanok 2
Povinné osoby

1. Osoby, ktoré su povinné spristupnovat informacie su vymedzené v § 2 zakona.

2. V podmienkach obce informacie spristupnuju tieto organizacné zlozky obce:

a) obecny urad, jeho zamestnanci,

b) obecné zastupitel'stvo prostrednictvom svojho vykonného organu a to obecného
uradu,

c) organizacie zriadené obcou.

Clanok 3
Povinné zverejnovanie informacii

1. Obec je povinna v zmysle § 5 zakona zverejnit tieto informacie:

a) sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktary,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde
mozno podat ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,
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e) prehlad predpisov, pokynov, in§trukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
mesto kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a
pravnickych osob vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne ukony a
sadzobnik thrad za spristupniovanie informacii.

2. Obecné zastupitelstvo prostrednictvom obecného uradu zverejnuje nasledovné
informacie:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitelstva a navrh programu rokovania,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitelstva,

c) uznesenia obecného zastupitelstva,

d) texty navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni v sulade s § 6 ods. 3 zakona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

e) texty platnych vSeobecne zavaznych nariadeni do troch dni po ich schvaleni v
obecnom zastupitelstve,

f) 1daje o dochadzke poslancov obecného zastupitelstva na rokovania do troch dni
po skonceni kazdého zasadnutia,

g.) vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitelstva po kazdom zasadnuti
obecného zastupitelstva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom
zasadnuti.

1. Obec, ako povinna osoba podla ustanovenia § 5 odsek 6 zverejnuje oznacenie
nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy (§ 2 zdkona C.
90/ 1996 Z. z. o minimdlnej mzde v platnom zneni.) vo vlastnictve obce, ktory tato
povinna osoba previedla do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, pricom
zverejni datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o
osobnych udajoch a inych identifikaénych udajoch osob, ktoré nadobudli tento
majetok do vlastnictva v rozsahu, uréenom zakonom.

2. Obec, ako povinna osoba je podla ustanovenia § Sa zakona zverejiiuje povinne
zverejnovanu zmluvu na svojom webovom sidle.

a.) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktort uzaviera povinna osoba a
ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych tucelovych fondov,
alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom
Statu, majetkom obce, majetkom vySSieho uzemného celku alebo majetkom
pravnickych osob zriadenych zakonom alebo na zaklade zakona alebo nakladania s
finanénymi prostriedkami Europskej tinie.

b) Podrobnosti a povinnosti obce ako povinnej osoby o povinne zverejnovanej zmluve
upravuje ustanovenie § Sa zakona.

3. Obec, ako povinna osoba podla ustanovenia § 5b zakona zverejiuje na svojom
webovom sidle tudaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac v
Struktirovanej a prehladnej forme ,uc¢enej uvedenym ustanovenim zakona.

4. Informacie uvedené v ods. 1 az 5 tohto ¢lanku sa zverejnuju predovsSetkym
sposobom umoznujucim hromadny pristup, ktorym je internetova adresa obce
www.casta.sk

5. Informacie uvedené v ods. 1 az 5 tohto ¢lanku sa zverejnuju :
a) na uradnej tabuli obce Casta,
b) na vSetkych pracoviskach na verejne pristupnom mieste.
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6. Informacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto clanku moézu byt zverejnované aj v
periodiku Informacnik — informaéné noviny obce Casta.

7. Povinné zverejnenie informacii podla ods. 1 az S tohto ¢lanku zabezpecuje:

a) na uradnej tabuli obce prednosta obecného tradu prostrednictvom poverenych
o0sob,

b)na internetovej adrese obce www.casta.sk prednosta obecného uradu
prostrednictvom zodpovednej osoby za prevadzku internetovej stranky,

c) zamestnanci obecného uradu su povinni okamzite, po naplneni povinnosti
zverejnit povinnu informaciu, odovzdat podklady na povinné zverejnenie prednostke
obecného uiradu a za zverejnenie na uradnej tabuli obce,

d.) organizacie zriadené obcou, ktoré su pravnymi subjektami, su zodpovedné za
povinné zverejnovanie informacii v svojej posobnosti.

Clanok 4
Poskytovanie informacii na ziadost

1. Pisomna ziadost sa prijima na podatelni obecného uradu. (dalej len ,uradu®).
Ziadost musi obsahovat predpisané nalezitosti podla zakona Po jej zaevidovani
podatelna postupi ziadost na vybavenie konkrétnemu pracovnikovi uradu. Ak bola
pisomna ziadost prijata na inom pracovisku, je zamestnanec, ktory ziadost prijal,
povinny ju postupit na zaevidovanie podatelni.

2. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou posStou je povinny ten, kto ju prijal,
postupit ju na zaevidovanie podatelni. Podatelna zabezpe¢i dalsi postup pri
vybavovani ziadosti v sulade s prisluSnymi ustanoveniami tychto zasad.

3. Ziadost podanu ustne je povinny ten, kto ju prijal vo forme podla prilohy &. 1
tychto zasad a zaevidovat ju na podatelni, ktora ju po zaevidovani bezodkladne
postipi na vybavenie konkrétnemu pracovnikov uradu .

4. V pripade, ze ziadost nema predpisané nalezitosti podla zakona, podatelna, ktora
ziadost vybavuje, bezodkladne vyzve Ziadatela, aby neuplnu ziadost doplnil. Vo vyzve
na doplnenie ziadosti ur¢i lehotu minimalne sedem dni a pouci ziadatela, ako ma
ziadost doplnit. Ak ziadatel napriek vyzve ziadost nedoplni, po uplynuti lehoty vec
odlozi bez vydania rozhodnutia.

S. Ak pracovnik uradu ktory ziadost vybavuje, nema pozadované informacie k
dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno informaciu ziskat, ziadost do piatich
dni postupi osobe, ktora ma pozadovanu informaciu k dispozicii a postupenie
ziadosti bezodkladne oznami ziadatelovi.

Clanok 5
Spristupniovanie informacii

1. Informacie sa spristupnuju najmaé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti

vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim koépii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit sposobom
urcenym ziadatelom, dohodne ten, kto Ziadost vybavuje so ziadatelom iny spodsob
spristupnenia informacie.

2. Informacie sa spristupnuju v stave, v akom sa nachadzaju v ¢ase ich vyziadania,
bez dalSieho osobitného spracovania, vytvarania novych informacii a prenaSania na
iny nosic.
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3. Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, pracovnik
uradu najneskor do S5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
Ziadatelovi oznami udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnene;j
informacie. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, pracovnik
uradu mu ich spristupni.

4. Informacie spristupni vecne prislusna organizacna zlozka obce, ktorej bola ziadost
postupena na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie Zziadosti
prislusnych niekolko organizac¢nych zloZiek obce, po ziskani ciastkovych odpovedi
pozadované informacie spristupni utvar prednostu.

S. Informacie sa spristupnuju:

a) bezplatne — ak uhrada materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
s obstaranim technickych nosicov dat a s odoslanim informacie Zziadatelovi
jednorazovo nepresiahne ¢iastku 1,66€.

b) za thradu materialnych nakladov - ak uhrada materialovych nakladov
spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim technickych nosicov dat a s
odoslanim informacie ziadatelovi presiahne ¢iastku 1,66€.

6. VySka materialnych nakladov sa vypocita podla prilohy ¢. 2 tychto zasad -
Sadzobnik tthrad nakladov za spristupnenie informacii, ktora sa meni v zavislosti od
vyvoja cien materialnych nakladov.

7. Kontrolu zaplatenych uhrad nakladov za spristupnenie informacie vykonava
prednosta tradu.

8. Ziadost je potrebné vybavit najneskor do ésmich pracovnych dni odo dna jej
podania. Predizit lehotu o najviac 8 pracovnych dni zo zavaznych dévodov moze
prednosta uiradu. PrediZenie lehoty je povinny ten, kto ziadost vybavuje bezodkladne,
najneskor pred uplynutim desatdnovej lehoty oznamit ziadatelovi s uvedenim
dévodov, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia

1. V pripade poskytnutia informacie v rozsahu, sposobom a v lehote ako uklada
zakon, urobi ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

2. V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len scasti, vyda Obecny urad v Castej pisomné
rozhodnutie podla prilohy ¢. 3 tychto zasad v zakonom stanovenej lehote, ktoré
pripravi prislusna organizacna zlozka. Prislusnym na vydanie rozhodnutia v prvom
stupni je prednosta obecného uradu.

3. Odvolanie proti rozhodnutiu podla ods. 2 tohto ¢lanku sa prijima na podatelni,
ktora ho po zaevidovani postupi tomu, kto ziadost vybavoval.

4. Pracovnik uradu, ktory ziadost vybavoval, pripravi navrh rozhodnutia starostu
obce na zrusSenie alebo potvrdenie rozhodnutia turadu, ktory predlozi starostovi obce
spolu so spisom (ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stanoviskom k
odvolaniu, pripadne i dalsi pisomny material).

5. O odvolani rozhoduje v zmysle § 19 ods. 2 zakona starosta obce.

Clanok 7
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu vsetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie podatelna
tak, aby poskytovala uidaje potrebné na kontrolu vybavovania Zziadosti a tidaje o
najcastejSie vyziadanych informaciach.



2. Evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci,
postupenie inej osobe a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

3. Spis sa po vybaveni uklada na podatelni. Spis musi obsahovat vSetky pisomnosti
tykajuce sa vybavovania ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt oznacené cislom
centralnej evidencie v sullade s platnym Registratirnym poriadkom Obce Casta.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Ak nie je v zakone ustanovené inak plati zakon ¢. 211/2000 Z. z. V procesnej
Casti sa pouziju vSeobecné predpisy o spravnom konani (zéakon ¢. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov).

2. Tieto zasady nadobudaju icinnost diiom podpisania starostom Obce Casta.

V Castej, dna 20. 05. 2015.

Ing. Maria Garajova
starostka obce Casta, v. r.



Priloha é. 1

Sadzobnik ihrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorS§ich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000
Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii urcuje tthrada

materialnych nakladov pre Ziadatela nasledovne:

a) Technické nosice dat

Nazov

€

CD/DVD/

1,66

iny nosic¢ dat

podla nakupnej ceny nosica

b) Vyhotovenie kopii poZzadovanych informacii (na papier)

Vel'kost listu € M2 IEOSt listu €
(obojstranne)
A3 0,13 A3 0,27
A4 0,07 A4 0,13
c) Obstaranie obalok
Vel'kost obalky €
Cc4 0,07
C5 0,03
Cé6 0,03
d) Odoslanie informacii
Postovné doporucene — 2
do vlastnych ruk
Podla  aktualneho  sadzobnika -
Slovenskej posty
f) DalSie Specifické materialy
Pocet kusov €

vo vySke obstaravacich nakladov

Ziadatel moze uhradit vyssie uvedené materialne naklady takto:

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c) v hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberaju iba v pripade ak presiahnu
ciastku 1,66€ v zmysle ust. ¢l. 5. ods. 5 pism. b) Zasad poskytovania informacii.

o slobodnom




Priloha é. 2 - Vzor rozhodnutia o nevyhoveni ziadosti

Obec Casta
Hlavna é. 168, 900 89 Casta
tel.: 033/64 95 427, fax.: 033/64 95 427
e-mail: starosta@casta.sk

Vas list ¢islo / zo dna Nase cislo Vybavuje / linka V Castej

ROZHODNUTIE

Obec Casta podla ust. § 18 ods.2, § ... (doplnit ustanovenie zdkona o slobode
informacii, podla ktorého sa informdcia nespristupni) zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, v stulade so zakonom ¢. 71/1967
Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov a so
zakonom ¢. ... (doplnit pravny predpis, podla ktorého sa informdcia nespristupni)
rozhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie zo dna ..... podanej ...... (pri fyzickej osobe sa
uvedie: meno, priezvisko a adresa, pri prdvnickej osobe sa uvedie: ndzov a sidlo),
ktora sa tyka ...... (presna Specifikdcia predmetu ziadosti)

sa nevyhovuje.

(sa nevyhovuje séasti.)
Odovodnenie:

(Uvedu sa skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi tvahami bol
organ vedeny pri hodnoteni dékazov a pri pouziti pravnych predpisov, na zaklade
ktorych rozhodol).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo dna jeho dorucenia
na Obecnom urade v Castej. Po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné
toto rozhodnutie preskumat suidom.

titul, meno a priezvisko

prednosta obecného uradu v Castej
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Priloha é. 3

Prehlad predpisov

Pravne predpisy:

o zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

o zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,

o zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok),

o zakon ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni n. p.,

o dalsie platné pravne predpisy uverejnené v Zbierke zakonov Slovenskej
republiky, ktoré sa tykaju ¢innosti samospravy.

o Zoznam platnych predpisov je uvedeny v publikacii ,, Kompetencie a ulohy
uzemnej samospravy“ ktora je aktualizovana Stvrtrocéne a je ulozena k nahliadnutiu
k miestnosti prednostu obecného tradu.

Miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskat informacie

Informacie o tom, kde mozno podat ziadost, navrh, podnet, staZnost alebo iné
podanie.

Osobne | Pisomne | Faxom | Elektronickou postou | Ustne

1. Osobne

Na podatelni Obecného uradu v Castej (na prvom poschodi).
Adresa

Hlavna ¢. 168

900 89 Casta

Uradné hodiny:

pondelok: 8.00 - 11.00 13.00 - 15.00 hod.
utorok: nestrankovy den
streda: 8.00 - 11.00 13.00 - 17.00 hod.
Stvrtok: nestrankovy den
piatok: 8.00 - 11.00

Zodpovedna: Darina Lindtnerova, podatelna, tel: 033/6495427 , e- mail:

podatelna@casta.sk

Informacie sa prijimaju v ktorykolvek pracovny den mimo uradnych hodin.
2. Pisomne

- postou alebo osobne na podatelni Obecného uradu v Caste;j.

Adresa:

Obecny urad Casta

Hlavna ¢. 168
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900 89 Casta

3. Faxom:

na Cislo: +421 33 64 95 427
4. Elektronickou postou

podatelna@casta.sk

alebo na mailovu adresu opravnenej osoby vo forme:

starostka@casta.sk, prednosta@casta.sk, matrika@casta.sk, dane@casta.sk,
ucto@casta.sk a skolskyurad@casta.sk
5. Ustne

- u ktoréhokolvek zamestnanca OcU Casta, priGom ten je povinny spisat Ziadost na
formulari podla prilohy ¢. 1

Informacie o sposobe podania opravného prostriedku a mozZnosti sudneho
preskimania

Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené.

Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie sa podava prostrednictvom Obecného uradu
v Castej.

Rozhodnutie o odmietnuti pozadovanej informacie mozno preskimat v sudnom
konani podla ust. § 244 a nasl. zakona ¢. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v
zneni neskorSich prepisov, podanim na Krajsky sud v Bratislave v lehote do 2
mesiacov od dorucenia rozhodnutia povinnej osoby v poslednom stupni.

Postup obce Casta pri vybavovani Ziadosti

Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych
ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné
dodrzat.

Spristupnenie informacii na ziadost:

Ziadost o spristupnenie informacii Obec Casta vybavi bez zbytoé¢ného odkladu,
najneskor do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dnia odstranenia
nedostatkov ziadosti.

Zo zavaznych dovodov (§ 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) moze byt tato lehota
predizena, najviac vSak o 8 pracovnych dni. PrediZenie lehoty sa oznami ziadatelovi
bezodkladne, v oznameni sa uvedu dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.
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Sposob thrady

1. V hotovosti v pokladni (na prvom poschodi).
Obecny urad Casta
Hlavna ¢. 168 900 89 Casta

pani Maria Hornacékova, 033/64 965427 matrika@casta.sk

Uradné hodiny:

pondelok: 8.00 - 11.00 13.00 - 15.00 hod.
utorok: nestrankovy den
streda: 8.00 - 11.00 13.00 - 17.00 hod.
Stvrtok: nestrankovy den
piatok: 8.00-11.00

2. Bezhotovostnym prevodom na ucet v banke.

3. Postovou poukazkou.

Ing. Maria Garajova
starostka Obce Casta, v. r.
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